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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale 

 

 

 

 

Nr. 

Crt 

Elemente 

privind 

responsabilii/ 

operatiunea 

 

Numele si prenumele 
Functia 

 

Data 

 

Semnătura 

 

1 2 3 4 5 

1 Elaborat Prof. NICULEANU FLORENTINA  

 

Prof. ȘTEFĂNACHE ALINA 

 

Manager proiect 

Erasmus+ 

Coordonator 

pentru proiecte 

educaționale 

europene 

03.09.2025 

 

 

03.09.2025 

 

2 Verificat Prof. CIUPERCEANU 

MIHAELA 

Comisia CEAC 

 

03.09.2025  

3 Aprobat  Prof. NICULEANU 

FLORENTINA 

Director 

 

03.09.2025  
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Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 

 

 

 

Nr. 

Crt 

Editia/ revizia 

in cadrul editiei 

 

Componenta revizuita 

 

Modalitatea reviziei 

 

Data de la care se 

aplica prevederile 

editiei sau reviziei 

editiei 

1 2 3 4 

1 Editia I 

 

  07.09.2020 

2 Revizia 1 

 

3.2. Legislatia primarã 

 
 

 

5.4.2. Derularea 

operatiunilor si actiunilor 

activitãtii 
 

Actualizare ORDIN nr. 

4.183 din 4 iulie 2022 pentru 

aprobarea Regulamentului-

cadru de organizare și 

funcționare a unităților de 

învățământ preuniversitar 

02.09.2022 

3 Editia II 

 

3.2. Legislatia primarã 

5.4.2. Derularea 

operatiunilor si actiunilor 

activitãtii 

Legea învățământului 

preuniversitar 198/2023 

02.10.2023 

4 Revizia 1 

 

3.2. Legislatia primarã 

 

 

 

 

5.4.2. Derularea 

operatiunilor si actiunilor 

activitãtii 

Ordinul ministrului educației 

nr. 5.726/2024 privind 

aprobarea Regulamentului-

cadru de organizare și 

funcționare a unităților de 

învățământ preuniversitar 

02.09.2024 

5 Revizia 1 

 

5.4.2. Derularea 

operatiunilor si actiunilor 

activitãtii 

 03.09.2025 

 

https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/257303
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/257303
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Lista persoanelor la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din 

cadrul editiei procedurii operationale 

 

 

 

Nr. 

Crt 

 

Scopul 

difuzarii 

 

Ex. 

nr. 

 

Compartiment 

 

Functia Nume si prenume 
Data 

primirii 
Semnătura 

1 2 3 4 5 6 7 

1 Informare/ 

Aplicare 

1 Programe 

educative 

europene 

Coordonator 

programe 

educative 

europene  

 

Manager 

proiect 

erasmus+ 

 

Prof. Ștefănache 

Alina 

 

 

Prof. Niculeanu 

Florentina 

 

03.09.2025 

 

 

 

03.09.2025 

 

 

3 Aprobare 1 Director Director Prof. Niculeanu 

Florentina 

 

03.09.2025  

4 Verificare 1 Comisia 

SCIM 

Membru  Prof. Ciuperceanu 

Mihaela  

 

03.09.2025  

5 Arhivare 1 Arhivă Responsabil 

 

Duculescu Irina 03.09.2025  
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1. Scopul procedurii operationale 

 

1.1. Stabilește modul de realizare a activității, compartimentele și persoanele implicate 

Prezenta procedură stabileşte modalitatea de desfășurare a procesului de selecție a participanților 

la mobilitățile din cadrul proiectului Erasmus+ 2025-1-RO01-KA121-SCH-000321970, anul III 

al Acreditării Erasmus+ 2022-1-RO01-KA120-SCH-000105837, derulat în perioada 01.06.2025 

– 31.08.2026; asigură selectarea obiectivă, transparentă și nediscriminatorie a 5 cadre didactice 

pentru formare profesională la cursurile selectate și aprobate de ANPCDEFP în ordinea 

descrescătoare a punctajului obținut. 

 

1.2. Dã asigurãri cu privire la existența documentatiei adecvate derulãrii activitãtii. 

Procedura are scopul de a realiza un set de reguli clare cu privire la selecția cadrelor didactice de 

la Grădinița cu program prelungit Piticot Craiova participante la mobilitățile proiectului Erasmus+ 

2025-1-RO01-KA121-SCH-000321970. 

 

1.3. Asigurã continuitatea activității, inclusiv în condiții de fluctuație a personalului, prin 

faptul cã, procedurarea activității permite aplicarea acesteia de către orice alt salariat care îl 

înlocuiește pe cel în funcție la data elaborării prezentei proceduri/ selectat ca urmare a candidaturii 

pentru participarea la mobilități Erasmus+. 

 

1.4. Sprijinã auditul si/sau alte organisme abilitate în actiuni de auditare si/sau control, 

Prezenta procedură este destinată a sprijini monitorizarea proiectului şi/sau alte organisme abilitate 

în acţiuni de monitorizare şi/sau control, iar pe manager și director în luarea deciziei. 
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2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 

 

2.1 Precizarea (definirea)  activitãtii  la care se referã procedura operationalã  

Desfășurarea procesului de selecție a participanților la mobilitățile din cadrul proiectului Erasmus+ 

2025-1-RO01-KA121-SCH-000321970. 

 

2.2 Delimitarea explicitã a activitãtii procedurate în cadrul portofoliului de activitãti 

desfãșurate de activitatea procedurată : Procedura reglementează desfășurarea procesului de 

selecție a participanților la mobilitățile din cadrul proiectului Erasmus+ 2025-1-RO01-KA121-

SCH-000321970, derulat în perioada 01.06.2025 – 31.08.2026; asigură selectarea obiectivă, 

transparentă și nediscriminatorie a cadrelor didactice pentru formare profesională la cursurile 

selectate și aprobate de ANPCDEFP în ordinea descrescătoare a punctajului obținut. 

 

2.3  Listarea  principalelor  activități  de  care  depinde  si/sau   care  depind  de  activiatea 

proceduratã : toate cadrele didactice ale Grădiniței cu program prelungit Piticot Craiova 

 

2.4. Listarea  compartimentelor  furnizoare  de  date  si/sau   beneficiare de rezultate ale 

activitãtii procedurate; listarea compartimentelor implicate în procesul activitãtii. 

2.4.1 Compartimentele furnizoare de date : toate compartimentele;  

2.4.2 Compartimente furnizoare de rezultate: toate compartimentele;  

2.4.3 Compartimentele implicate : toate compartimentele. 
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3. Documente de referintã (reglementãri) aplicabile activitãtii procedurate 

3.1. Reglementãri internaționale 

- Regulamentul (UE) 2021/817 al Parlamentului European și al Consiliului din 20 mai 2021 de 

instituire a Erasmus+: Programul Uniunii pentru educație și formare, tineret și sport și de abrogare 

a Regulamentului (UE) nr. 1288/2013. 

- Regulamentul (UE) 2018/1725 al Parlamentului European și al Consiliului din 23 octombrie 

2018 privind protecția persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter 

personal de către instituțiile, organele, oficiile și agențiile Uniunii și privind libera circulație a 

acestor date și de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 45/2001 și a Deciziei nr. 1247/2002/CE. 

3.2. Legislatia primarã 

- Ordinul ministrului educației nr. 5.726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de 

organizare și funcționare a unităților de învățământ preuniversitar; 

- Legea învățământului preuniversitar nr. 198/2023; 

3.3. Legislatia secundarã 

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entităţilor publice 

Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018; 

- Instrucţinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitară la nivelul unităţilor de 

învăţământ preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri  

3.4. Alte  documente,   inclusiv   reglementãri   interne   ale unitatii. 

- CONTRACT DE FINANȚARE PENTRU PROGRAMUL ERASMUS+1 Proiectul: 2025-1-

RO01-KA121-SCH-000321970 

- Organigrama; 

- Regulamentul de organizare si functionare; 

- Fisele posturilor; 
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4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati în procedura operationalã 

 

4.1. Definiţii ale termenilor  

Nr. 

crt. 

Termenul Definiţia şi/sau termenul dacă este cazul, actul care 

defineşte termenul  

1. Procedura operaţională Prezentarea formalizată, în scris, a tuturor paşilor ce trebuie 

urmaţi, a metodelor de lucru stabilite şi a regulilor de aplicat 

în vederea realizării activităţii, cu privire la aspectul 

procesual; 

2. Ediţie a unei proceduri operaţionale Forma iniţială sau actualizată, după caz, a unei proceduri 

operaţionale, aprobată şi difuzată; 

3. Revizia în cadrul unei ediţii Acţiunile de modificare, adăugare, suprimare sau altele 

asemenea, după caz, a uneia sau a mai multor componente 

ale unei ediţii a procedurii operaţionale, acţiuni care au fost 

aprobate şi difuzate;  

 

4.2. Abrevieri ale termenilor 

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat  

1. P.O. Procedura operaţională 

2. E Elaborare  

3. V Verificare 

4. A Aprobare 

5. Ap Aplicare 
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5. Descrierea procedurii operationale 

 

5.1. Generalitãti 

In urma aprobării finanţării proiectului Erasmus+ 2025-1-RO01-KA121-SCH-000321970, 

în baza contractului de finanţare încheiat cu A.N.P.C.D.E.F.P. (Agenţia Naţională pentru 

Programe Comunitare în Domeniul Educaţiei si Formării Profesionale ), 7 cadre didactice 

urmează să participe la : 1 curs de formare și două activități de job shadowing la care participanţii 

vor dobândi instrumente şi strategii inovatoare de abordare în demersul didactic de practici 

educaționale incluzive care să faciliteze accesul copiilor din grupuri vulnerabile la educație de 

calitate și competențe de utilizare a educației nonformale, educație pentru dezvoltare durabilă, care 

să faciliteze dezvoltarea abilităților de viață ale copiilor șin instituția noastră. 

Această procedură se aplică tuturor membrilor personalului didactic de la Grădinița cu program 

prelungit Piticot Craiova, care doresc să participe la mobilităţile din cadrul proiectului, în urma 

înscrierii voluntare în procesul de selecţie. 

5.2. Documente utilizate 

5.2.1 Lista și proveniența documentelor 

- Documentele utilizate în elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct. 3. 

5.2.2 Conținutul și rolul documentelor 

- Documentele utilizate în elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de 

implementare a activității procedurate. 

5.2.3 Circuitul documentelor 

- Pentru asigurarea condiţiilor necesare cunoaşterii și aplicării de către salariaţii entității a 

prevederilor legale care reglementează activitatea procedurată, elaboratorul va difuza procedura 

conform listei cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia din cadrul 

ediţiei procedurii operaţionale. 
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5.3. Resurse necesare 

 5.3.1. Resurse materiale 

- Calculatoare, laptopuri. Internet, biroticã, consumabile 

 5.3.2. Resurse umane 

- Conform organigramei si statului de personal 

 5.3.3. Resurse financiare 

- Prevederile bugetare ale sumelor necesare  
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5.4. Modul de lucru 

5.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitãtii 

Operațiunile și acțiunile privind activitatea procedurată se vor derula de către toate 

compartimentele implicate, conform instrucțiunilor din prezenta procedură. 

5.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitãtii 

Nr. 

crt. 

Etapa Descrierea activității Responsabil Termen de 

realizare 

1 
Promovarea selecției Postarea anunțului de selecție, a procedurii de 

selecție și a documentele necesare pe site-ul 

instituției (www.gradinitapiticotcraiova.ro ), 

precum și pe pagina de Facebook a proiectului. 

Afișarea anunțului de selecție și a calendarului de 

desfășurare a selecției la avizierul grădiniței. 

 

Echipa de 
management 

a proiectului 

05.10.2025 

2 

Stabilirea comisiei 
de selecție a 

participanților la 
mobilități 

Stabilirea prin decizie internă a Comisiei de 

selecție a participanților la cursuri, componența 

comisiei fiind următoarea: doi profesori și un 

reprezentant al Isj Dolj. 

Notă: În stabilirea componenței Comisiei de 

selecție a participanților se va aplica principiul 

transparenței și al evitării conflictului de interese. 

 

Echipa de 
management 

a proiectului 

03.09.2025 

3 

Depunerea dosarelor 
de candidatură 

Candidații interesați își vor depune dosarele de 

candidatură cuprinzând documentele menționate 

în prezenta procedură. Dosarele candidaților vor 

fi înregistrate la secretariatul unității de 

învățământ. 

 

Candidații 10.10.2025- 

 10.11.2025,  

4 

Selecția candidaților 
și stabilirea listelor 

finale de participanți 
la mobilitate 

(Notă: Evaluarea 

Evaluarea administrativă a dosarelor de 

candidatură. 

Comisia de 

selecție 
10.11-

20.11.2025 

Susținerea interviului motivațional Comisia de 

selecție 

25.11.2025 

ora10,00 

http://www.gradinitapiticotcraiova.ro/
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candidaților se va 

face conform 

criteriilor menționate 

în anexa 2 

și anexa 2.A. 

Rezultatele probei de 

interviu nu se pot 
contestă.) 

Afișarea rezultatelor procesului de selecție Comisia de 

selecție 
05.12.2025, 

ora 14,00 

Depunerea contestațiilor la secretariatul unității 

de învățământ/online la adresa de e-mail 

gradinita45@yahoo.com 

 

Candidații 08.12.2025 

orele 10,00-

16,00 

Soluționarea contestațiilor și afișarea 
rezultatelor finale ale procesului de selecție a 
participanților. 

Eventualele contestății privind rezultatele 

procesului de selecție a candidaților vor fi 

analizate de o echipă numită de responsabilul 

proiectului, care va fi formată din alte personae 

decât cele care au participat la selecția inițială. 

Decizia comisiei de soluționare a contestațiilor 

este finală. 

Comisia de 

soluționare a 

contestațiilor 

10.12.2025,  

Ora 12,00 

5 

Validarea rezultatelor. 
Întocmirea listei de 

participanți 

În funcție de rezultatele obținute de participanți 

în urma procesului de selecție, se va întocmi o 

listă a participanților pentru fiecare mobilitate, 

în ordinea descrescătoare a rezultatelor obținute. 

Vor fi luați în calcul și participanți ca rezerve. 

 

Comisia de 

selecție 

11.12.2025 

6 

Încheierea 
contractului 

cu participanții 

Candidații declarați admiși în urma procesului 

de selecție vor încheia contractul financiar 

(Anexa V). 

Echipa de 
management 

a proiectului 

Cu cel puțin 

30 de zile 

înaintea 

derulării 

mobilității 

 

5.4.3. Valorificarea rezultatelor activitãtii 

Actuala procedurã va fi revizuitã în cazul în care apar modificãrile reglementãrilor legale cu 

caracter general si intern pe baza cãrora se desfãsoarã activitatea/activitãtile care face/fac obiectul 

acestei proceduri.  

 

 

mailto:gradinita45@yahoo.com
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6. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 

Nr. 

crt. 

Compartimentul/ 

Operatiunea 

CEAC Comisia 

SCIM 

Director Arhiva 

1 Programe și proiecte 

educative/ Proiecte 

erducative europene 

E    

2 SCIM  V   

3 Director   Ap  

4 Arhivă    Ah 
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7. FORMULAR EVIDENȚĂ MODIFICĂRI 

 

Nr. 

Crt. 

Ediție Data 

ediției 

Rev. Data 

reviziei 

Pag. Descriere modificare Semnătura 

conducătotului 

compartimentului 

1 

 

 

 

 

I Data 

din PO 

- - -   

2. I  1 Data 

din PO 

 Actualizare ORDIN nr. 

4.183 din 4 iulie 2022 

pentru 

aprobarea Regulamentului-

cadru de organizare și 

funcționare a unităților de 

învățământ preuniversitar 

 

3. II Data 

din PO 

-   Legea învățământului 

preuniversitar 198/2023 

 

4. II  1 Data 

din PO 

 Modificare ORDIN nr. 4.183 din 

4 iulie 2022 pentru 

aprobarea Regulamentului-

cadru de organizare și 

funcționare a unităților de 

învățământ preuniversitar cu 

Ordinul ministrului educației nr. 

5.726/2024 privind 

aprobarea Regulamentului-cadru 

de organizare și 

funcționare a unităților de 

învățământ preuniversitar 

 

https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/257303
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/257303
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/257303
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/257303
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8. FORMULAR ANALIZĂ PROCEDURĂ 

Nr. 

crt. 

Compartiment Conducător 

compartiment 

Nume și prenume 

Înlocuitor de 

drept sau 

delegat 

Aviz favorabil Aviz nefavorabil Semnătura Data 

Semnătura Data Observații 

1. Proiecte 

educative 

europene 

Prof. Ștefănache Alina   03.09.2025    

2. SCIM 

 

Prof. Ciuperceanu 

Mihaela 

  03.09.2025    

3. Director 

 

Prof. Niculeanu 

Florentina 

  03.09.2025    

 

9. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII 

Nr. 

ex. 

Compartiment Nume și prenume Data primirii Semnătura Data 

retragerii 

Data intrării 

în vigoare a 

procedurii 

Semnătura 

 

 

 

 

Conform Procesului Verbal al Consiliului Profesoral din data de 03.09.2025. 
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10. Anexe, inregistrari, arhivari 

 

Nr. 

anexă/ 

cod 

formular 

 

Denumirea 

anexei/ 

formularului 

 

Elaborator 

 

Aprobă 

 

Nr. de 

exemplare 

 

Difuzare 

 

Arhivare 

 

Alte 

elemente 
 

loc 

 

perioadă 

1 

 
Apel selecție 

cadre didactice 

mobilități 

Erasmus+ 

Echipa de 

implementare 

proiect   

Manager 

Proiect  

9 Cadre 

didactice  

Grădinița 

cu 

program 

prelungit 

Piticot  

3 ani de la 

data 

procedurii 

 

2 Cerere de 

înscriere 

Echipa de 

implementare 

proiect   

Manager 

Proiect  

9 Cadre 

didactice  

Grădinița 

cu 

program 

prelungit 

Piticot 

3 ani de la 

data 

procedurii 

 

3 Fișa de evaluare Echipa de 

implementare 

proiect   

Manager 

Proiect  

9 Cadre 

didactice  

Grădinița 

cu 

program 

prelungit 

Piticot 

3 ani de la 

data 

procedurii 

 

4 Angajament de 

disponibilitate 

față de 

activitățile 

Proiectului 

Echipa de 

implementare 

proiect   

Manager 

Proiect  

9 Cadre 

didactice  

Grădinița 

cu 

program 

prelungit 

Piticot 

3 ani de la 

data 

procedurii 

 

5 Acord privind 

utilizarea datelor 

personale 

Echipa de 

implementare 

proiect   

Manager 

Proiect  

9 Cadre 

didactice  

Grădinița 

cu 

program 

prelungit 

Piticot 

3 ani de la 

data 

procedurii 
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Anexă 1 

APEL CONCURS DE SELECȚIE 
 

ÎN ATENȚIA CADRELOR DIDACTICE 

DIN GRĂDINIȚA CU PROGRAM PRELUNGIT „PITICOT” CRAIOVA 
 

Ca urmare a aprobării Proiectului Erasmus+ 2025-1-RO01-KA121-SCH-000321970, 

anul II al Acreditării Erasmus+ 2022-1-RO01-KA120-SCH-000105837, derulat în perioada 

01.06.2025 – 31.08.2026 Grădinița cu program prelungit „Piticot” Craiova organizează 

CONCURS DE SELECȚIE al profesorilor pentru  mobilitățile desfăşurate în cadrul 

proiectului, care vor avea loc în:   

-Job Shadowing – TURCIA, Bursa 16-20.02.2026 (2 participanți) 

-Job Shadowing – ITALIA, Messina 16-20.03.2026 (2 participanți) 

-Courses and trening  ”Project-Based Learning (PBL)” – SPANIA, Madrid  20-24.04.2026 (3 

participanți) 

Transportul, plata cursurilor şi cheltuielile de subzistenţă vor fi suportate din bugetul 

proiectului finanţat de Comisia Europeană prin Agenţia Naţională pentru Programe 

Comunitare în Domeniul Educaţiei şi Formării Profesionale  (A.N.P.C.D.E.F.P). 

Scopul proiectului/acreditării erasmus+: Promovarea dezvoltării resursei umane 

pentru creșterea stării de bine a beneficiarilor la educație, a participării la viața școlară și a 

rezultatelor școlare pentru toți copii, inclusiv cei din categorii dezavantajate/vulnerabile 

promovând incluziunea, diveristatea și educatia pentru dezvoltare durabilă prin accesul la 

educație formală, socio-emoțională, non-formală, outdoor utilizand metode inovative și 

instrumente digitale. 

Obiective specifice proiectului/acreditării erasmus+:  : 

Objective 1 : Dezvoltarea de practici educaționale incluzive care să faciliteze accesul copiilor 

din grupuri vulnerabile la educație de calitate pentru 45% din cadrele didactice în perioada 

2023-2027 

Objective 2 : Creșterea competențelor a 33% din cadrele didactice de utilizare a educației 

nonformale, pentru dezvoltare durabilă, care să faciliteze dezvoltarea abilităților de viață ale 

copiilor până în 2027 

Objective 3 : Dezvoltarea competențelor de management, comunicare și colaborare 

interculturală în cadrul proiectelor eTwinning/Erasmus pentru 33% din cadrele didactice până 

în 2027 

Concursul de selecție va fi organizat în conformitate cu prevederile : 

- Contractului de finanțare : [2025-1-RO01-KA121-SCH-000321970]  

- REGULAMENTUL (UE) 2021/817 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN ȘI AL 

CONSILIULUI din 20 mai 2021 de instituire a Erasmus+: Programul Uniunii pentru educație 

și formare, tineret și sport 
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PORTOFOLIUL DEPUS DE CĂTRE FIECARE CANDIDAT VA CUPRINDE 

URMĂTOARELE DOCUMENTE: 

 

-Cererea de înscriere concurs selecție (model în ANEXA 2);  

-CV în format Europass, datat și semnat pe fiecare pagină;  

-Scrisoarea de intenție în care se va argumenta motivația participării la curs și a modalităților 

de utilizare a competențelor dobândite  

-Angajament pentru disponibilitate realizare atât a activităților premergătoare și ulterioare 

cursului cât și pentru diseminare (model în ANEXA 4); 

-Acord privind utilizarea imaginii personale și formularul tip GDPR (model în ANEXA 5); 

-Fișa de evaluare (model în ANEXA 3) 

-Copii diplome / adeverințe participare, în ultimii doi ani școlari, la seminarii, cursuri de 

perfecționare, conferințe, concursuri, publicații   

-copie după Cartea de identitate;  
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Calendarul concursului de selecție 
Nr. 

crt. 

 

Etapa 

 

Descrierea activității 

 

Responsabil 

Termen de 

realizare 

1 

Depunerea dosarelor 
de candidatură 

Candidații interesați își vor depune dosarele de 

candidatură cuprinzând documentele menționate 

în prezentul apel.  

Dosarele candidaților vor fi înregistrate la 

secretariatul unității de învățământ. 

Candidații 10.10.2025- 

 10.11.2025, 

2 

Selecția candidaților 
și stabilirea listelor 

finale de participanți 
la mobilitate 

(Notă: Evaluarea 
candidaților se va 

face conform 

criteriilor menționate 

în anexa 2 

și anexa 2.A. 

Rezultatele probei de 

interviu nu se pot 
contestă.) 

Evaluarea administrativă a dosarelor de 

candidatură. 

Comisia de 

selecție 

11.11-

20.11.2025 

Susținerea interviului motivațional Comisia de 

selecție 

25.11.2025 

ora10,00 

Afișarea rezultatelor procesului de selecție Comisia de 

selecție 

05.12.2025, 

ora 14,00 

Depunerea contestațiilor la secretariatul unității 

de învățământ/ online la adresa de e-mail 

gradinita45@yahoo.com 

Candidații 08.12.2025 

orele 10,00-

16,00 

Soluționarea contestațiilor și afișarea 
rezultatelor finale ale procesului de selecție a 
participanților. 

Comisia de 

soluționare a 

contestațiilor 

10.12.2025,  

Ora 12,00 

3 

Validarea rezultatelor. 
Întocmirea listei de 

participanți 

În funcție de rezultatele obținute de participanți 

în urma procesului de selecție, se va întocmi o 

listă a participanților pentru fiecare mobilitate, 

în ordinea descrescătoare a rezultatelor obținute. 

Vor fi luați în calcul și participanți ca rezerve. 

Comisia de 

selecție 

11.12.2025 

 

NOTĂ: Înscrierea se va face în urma completării unei cereri de înscriere pusă la dispoziţie de Comisia de Selecţie; Dosarele vor fi 

primite de coordonatorul de proiect şi membrii Comisiei de Selecţie, acestea vor primi un număr de înregistrare, în ziua depunerii 

acestuia; Orice informație eronată va duce la eliminarea automată a candidatului. 

 

Criteriile de selecție sunt: 

-   Depunerea dosarului în termenul limită stabilit; 

-   Respectarea integrală a structurii dosarului; 

-   Cunoașterea limbii engleze minim nivel A1 

-   Să dovedească o bună cunoaștere a proiectului. 

 

  Selecția se realizează în condițiile respectării egalității de șanse (etnie, sex, religie, 

dizabilități, categorie socială și orice alt criteriu), ținând cont de principiile nediscriminării, 

echitabilității, transparenței și a evitării oricărui conflict de interese, de către Comisia de 

Selecție externă constituită prin decizie internă. 

 

 

 



 

 

PROCEDURĂ OPERAȚIONALĂ 

 

Ediţia II 

Selecția cadrelor didacticăe 

participante la mobilitățile  

Proiectului Erasmus+ 2025-1-RO01-

KA121-SCH-000321970 

Revizia 2 

 

GRĂDINIȚA CU PROGRAM 

PRELUNGIT PITICOT 

CRAIOVA 

Pagină 20 din 25 

Cod: PO-CEAC-51 

 

20 

  

Probele și locul desfășurării concursului de selecție: 

   Concursul va consta în: 

1. analiza dosarului de candidatură - portofoliul depus, conform criteriilor din  ANEXA1 

2. interviul va avea și o sesiune de testare orală a cunoașterii limbii engleze. 

 

Interviul se va desfășura fizic în data de 25 noiembrie 2025, la ora 10,00 
  

 

Cerințe pentru participanți ( în timpul și după finalizarea proiectului): 

a. respectarea programului de pregătire de specialitate, lingvistică, pedagogică și culturală, care 

se va desfășura anterior perioadei de mobilitate;  

b. respectarea programului de lucru, în cadrul mobilității, precum și a solicitărilor echipei de 

gestiune a proiectului;  

c. elaborarea raportului la revenirea din mobilitate, conform formularului elaborat de 

A.N.P.C.D.E.F.P.;  

d. implicarea activă în activitățile de diseminare și valorizare prevăzute în proiect în 

conformitate cu planului de diseminare și valorizare a experienței dobândite în cadrul 

proiectului. 

 

Persoană de contact – prof. Florentina Niculeanu - manager de proiect 

 mail: niculeanuflori@yahoo.com, tel: 0745876363 
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Anexa 2 

Nr…………din……………                                        

CERERE DE ÎNSCRIERE 

CONCURS DE SELECȚIE 

Doamnă Director 

 

 Subsemnatul/a ………………………………………………..…………………, 

domiciliat/ă în localitatea ……………….., judeţ …............…., strada 

…………………..……………………………..,  nr.…………., bl.…………..…, sc.………..., 

et..…, ap.….. telefon………..……………, email………………..…………………………..., 

cu CI……..…nr……….…………, CNP…………………………………doresc să particip la 

Concursul de selecţie al profesorilor participanți la mobilitățile desfășurate în cadrul 

Proiectului Erasmus+ 2025-1-RO01-KA121-SCH-000321970. 

Precizez că am luat notă de prevederile procedurii de selecţie din proiectul menţionat 

mai sus şi sunt de acord cu acestea. 

Ințeleg că prin participarea la mobilitate mă oblig să desfășor activitățile de diseminare 

descrise în proiect.  

Mă înscriu pentru selecție la activitatea:  

 Job Shadowing – TURCIA, Bursa 16-20.02.2026  

 Job Shadowing – ITALIA, Messina 16-20.03.2026  

 Courses and trening ”Project-Based Learning(PBL)”–SPANIA, Madrid  20-24.04.2026  

 

Anexez la prezenta cerere următoarele documente: 
- Copie CI  

- Cererea de înscriere concurs selecție 

- Scrisoarea de intenție în care se va argumenta motivația participării la curs și a modalităților de 

utilizare a competențelor dobândite  

- Acord privind utilizarea imaginii personale și formularul tip GDPR  

- Angajament pentru disponibilitate realizare atât a activităților premergătoare și ulterioare 

cursului cât și pentru diseminare  

- Copii diplome / adeverințe participare, în ultimii doi ani școlari, la seminarii, cursuri de 

perfecționare, conferințe, concursuri, publicații   

 

 

Data:                                    Semnătura: 

 

 

Doamnei Director al Grădiniței cu program prelungit “Piticot” Craiova 
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Anexa 3 

Fișa de evaluare Concurs de selecție al profesorilor pentru mobilitățile desfăşurate în cadrul Proiectului 

Erasmus+ 2025-1-RO01-KA121-SCH-000321970 

 

Nume și prenume:………………………………………………… 
Criteriul Subcriteriul Detalieri Punctaj 

total 

Pctj. 

autoev. 

Pctj. 

comisie 

Dovezi 

Pregătirea 

profesională 

Formarea iniţială Studii superioare  
5   

CV, copie după 

diploma de licenţă 

Studii medii 
5   

CV, copie după 

diploma de absolvire 

Formarea continuă Gradul didactic I 2   CV, copie certificat 

Gradul didactic II 3   CV,  copie certificat 

Definitivat 4   CV,  copie certificat 

Debutant 5   CV,  copie certificat 

Implicarea 

în viaţa 

unității de 

învățământ 

 

 

 

Responsabilităţi la nivel 

de unitate școlară -  

director/ responsabil/ 

membru în comisii 

Director, director adjunct 
5   

Copie decizie de 

numire 

Responsabil comisii, coordonator 

programe europene  

5p- 1p/ 

comisie 
  

Copie decizie de 

numire 

 

Activităţi extraşcolare 

Iniţiere şi implementare proiecte la nivel 

european /national /local  

10/8/5 
  

Copie decizie, 

adeverinţă,  

Iniţiere şi participare activităţi de 

voluntariat/ sustenabilitate 

1/act. 

Max 5 
  

Proces verbal, 

adeverinţă, diplomă 

Necesitatea 

participării 

la curs 

Motivarea nevoii de 

formare; 

Motivaţia convingătoare a necesităţii 

participării la mobilitate 10   
Scrisoare de intenţie  

 

Face parte din grupul tinta 

al cursului 

Are în grupa copii din categorii 

vulnerabile  
5   

Centralizare copii 

dezavantajati 

Nu a mai participat la alte mobilități 

Erasmus+ 
10   

Declarație pe proprie 

răspundere 

Abilități/ 

competențe 

necesare 

Cunoasterea obiectivelor 

proiectului Erasmus+, a 

curriculelor de curs; 

Cunoștințe despre specificul programului 

Erasmus +, Acțiunea cheie1 si respons.  

beneficiarilor 

Cunoasterea activ pentru care a optat și a 

obiectivelor acesteia 

10   

 

 

Interviu în limba 

engleză 

Strategie  pentru 

diseminare 

Poate explica notiunea de diseminare, are 

o schita, plan diseminare  
10   

Plan diseminare 

Competente lingvistice Competente lingvistice min A1 
10   

Certificat, diploma 

Interviu în lb. engleză 

Competențe IT Competențe de utilizare mail, office, 

documente colaborative de nivel avansat 

/mediu/minim 

10/5/1   

Certificat, diplomă 

TOTAL Max. 100 p. 
 

 
 

 

 

Semnătură  

candidat 

…………… 

Semnătură 

comisie 

selecție 

 

 

 

NOTĂ:  

1. Activitățile și dovezile sunt valabile pentru ultimii 2 ani școlari. 

2. Dovezile prezentate la criteriul „Implicarea în viaţa şcolii” trebuie să reflecte doar activitatea în unitatea noastră școlară. 

3. Nu există limită minimă de punctaj. Ierarhizarea se va face în ordinea descrescătoare a punctajului obținut.    
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Anexa 4 

 
 
 

 
ANGAJAMENT DE DISPONIBILITATE FAȚĂ DE ACTIVITĂȚILE 

PROIECTULUI 
 
 
 

Subsemnatul(a) …………………….………………..……………..…………profesor 

titular/detașat/suplinitor în cadrul Grădiniței cu program prelungit “Piticot”, Craiova, 

posesor/(oare) al(a) actului de identitate CI/BI, seria .............. nr................................., 

CNP……………………………………, eliberat de .......................................................la data 

de…………….............. domiciliat(ă) în …………………….………..................... str 

….…………….…………………. nr. … bl. ...... ap. …. tel. ……………………….e-mail 

…………………………………………………. mă angajez ca, în cazul în care voi fi 

selectat(ă) voi participa la mobilitățile din Spania/ Estonia/ Franța în cadrul Proiectului 

Erasmus+ 2025-1-RO01-KA121-SCH-000321970, proiect finanţat de UE prin programul 

Erasmus+, să respect cerinţele programului, să particip la toate activităţile care îmi revin şi să 

întocmesc toate documentele solicitate de echipa de management al proiectului.  

Declar pe propria răspundere că am fost informat(ă) despre obiectivele şi activităţile 

proiectului și despre procedura de selecţie 

Am luat la cunoștinţă că nerespectarea acestui angajament atrage eliminarea mea din 

grupul ţintă al proiectului și voi fi obligat de Grădinița cu program prelungit Piticot Craiova, 

beneficiar al proiectului, la plata cheltuielilor aferente formării mele. 

 

            Data:                                                                                                                                      

                                                                                                               Semnătura: 
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Anexa 5 

Declarație de consimțământ privind acordul pentru 

prelucrarea datelor cu caracter personal 

 

Subsemnatul(a) ………………………………………………………………………………, 

cod numeric personal ………………………………………………………, născut (ă) la data 

……………… domiciliat în …………………………………………, posesor al C.I. 

seria…….. nr…………………, eliberată de …………………………, la data de ……………., 

declar că:  

Am fost informat (ă) cu privire la prevederile Regulamentului 679/26 aprilie 2016 

privind protecția persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal 

și privind libera circulație a acestor date și de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul 

general privind protecția datelor) adoptat de Parlamentul European și Consiliul Uniunii 

Europene.  

Am fost informat (ă) că beneficiez de dreptul de acces, de intervenție asupra datelor 

mele și dreptul de a nu fi supus unei decizii individuale.  

Am fost informat (ă) că datele mele cu caracter personal sunt comunicate autorităților 

publice precum și altor instituții abilitate (Ex.: ISJ, ME, etc).  

Am fost informat (ă) că am dreptul să îmi retrag consimțământul în orice moment 

printr-o cerere scrisă, întemeiată, datată și semnată depusă la sediul Grădiniței cu program 

prelungit Piticot Craiova 

În consecință, îmi dau consimțământul pentru prelucrarea, transmiterea și stocarea 

datelor cu caracter personal în cadrul Grădiniței cu program prelungit Piticot Craiova, în 

calitatea mea de participant la activități de formare în cadrul Proiectului Erasmus+ 2025-1-

RO01-KA121-SCH-000321970. 

 

Data:                                                                                                             Semnătura: 
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11. Cuprins 

Nr. 

Componentei în 

cadrul 

procedurii 

operaţionale 

Denumirea componentei din cadrul procedurii operaţionale Pagina 

1 Coperta   

2 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa 

caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale 

 

3 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale  

4 Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz, revizia 

din cadrul editiei procedurii operationale 

 

5 Scopul procedurii operaţionale                            

6 Domeniul de aplicare a procedurii operaţionale            

7 Documentele de referinţă (reglementări) aplicabile procedurii operaţionale                

8 Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi în  procedura operaţională      

9 Descrierea procedurii operaţionale                        

10 Responsabilităţi şi răspunderi în derularea activităţii  

11 Formular evidență modificări  

12 Formular analiză procedură  

13 Lista de difuzare a procedurii  

14 Anexe, înregistrări, arhivări                             

15 Cuprins  

 


